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 های سیاستیخلاصه

که پرمشغله هستند و عموماً وقت خواندن سیاستگذاران/مدیران )کسانیهای کوتاه و متناسب با نیازهای های سیاستی، گزارشخلاصه

 باشند.ها در مورد شواهد مستند درباره یک سؤال یا یک مشکل خاص میسازی آنمقالات آکادمیک را ندارند( برای آگاه

را دارد. در این وضعیت، ولت قصد حل آناند و یا دهای سیاستی در مورد یک مشکلی هستند که جوامع را تحت تأثیر قرار دادهاین خلاصه

کند تا سریعاً نسبت به موضوع آگاه شوند، ضرورت مشکل فعلی را درک کنند و های سیاستی به سیاستگذاران/مدیران کمک میخلاصه

 اقدامات جایگزین را بکار گیرند.

 خلاصه سیاستی چیست؟

ها در مورد شواهد در سازی آنیازهای سیاستگذاران برای آگاههای کوتاه و مناسب شده بر طبق نهای سیاستی، گزارشخلاصه 

 باشد.دسترس درباره یک سؤال یا یک موضوع خاص می

های مرتبط کنند و تمرکزشان بیشتر بر سیاستمند، برای مرتب کردن شواهد پیروی میهای سیاستی از یک روش منظمخلاصه 

 های سیاستی است.و اجرای گزینه

 شود.سیاستی در یک قالب قابل دسترس و کاربرپسند ارائه میمحتوای خلاصه  

 های سیاستگذاری است.ترین ابزارهای ارتباطی در گروهخلاصه سیاستی یکی از مؤثرترین و رایج 

 شمرند.را از جمله دشوارترین کارها بر می بسیاری نگارش آن 

رک فوریت مشکل فعلی و نیاز سریع به بکارگیری از جمله اهداف خلاصه سیاستی متقاعد کردن گروه هدف به منظور د 

 باشد.اقدامات جایگزین می

 باشد.پذیر، عملی و مبتنی بر اقدام مییک خلاصه سیاستی متمرکز، تخصصی، مبتنی بر شواهد، موجز، قابل فهم، دسترسی 

 فاده شود.ها استشود، پس در نوشتن آن باید به زبان آنخلاصه سیاستی برای سیاستگذاران نوشته می 

 

 چرا خلاصه سیاسی بنویسیم؟

های سیاسی ابزار ارتباطی ارزشمندی است که دارای پتانسیل افزایش شانس خوانده شدن، مد نظر قرار گرفتن و خلاصه 

 گذاران/مدیران در هنگام اتخاذ تصمیمات سیاسی را دارند.بکارگیری شواهد توسط سیاست

 یابد.های سیاسی افزایش مین/مدیران از طریق خلاصهگذارااحتمال رسیدن شواهد به دست سیاست 

 گذاران/مدیرانی که پرمشغله هستند و وقت خواندن مقالات آکادمیک با مهارت فهم آنها را ندارند.سیاست 
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 اجزای یادداشت سیاستی چیست؟

 :در حالت ایده آل، ساختار یک یادداشت سیاستی شامل موارد زیر می باشد که در ادامه به اختصار هرکدام را تشریح خواهیم کرد

 چکیده یا خلاصه سیاستی 

 مقدمه و پیشینه مسئله 

 بیان اهمیت مسئله 

  یافته ها، تحلیل ها و نتایج تحقیقذکر 

 شناخت و ذکر ذی نفعان 

 )بیان گزینه ها و راه حل ها )توصیه سیاستی 

 ضمیمه 

 منابع و کتاب شناسی 

 

 عنوان-1

 ( affiliation)یسازمان یوابستگ و سندگانینو-2

 یسیو انگل یفارس ییصه اجرالاخ-3

 :دیارائه ده ریز یهادر پاسخ به پرسش یدیمف مختصر و حیتوض

 ست؟یمشکل چ-

 (؟میدانیچه نم )ومیدانیم چه مشکل به یدگیرس یبرا اجرا قابل یهانهیگز مورد در-

 ؟شود نظرگرفته در دیبا ییاجرا حظاتلام چه-

های اساسی پیشنهادی ، مسئله و اقدامخلاصه سیاستیای ازهدف شود و شامل خلاصهاین بخش معمولاً در یک تا دو پاراگراف تهیه می)

گذاری است. مشکل چیست؟ بستری که در ان باید به مشکل پرداخته شود؟ معمولا خلاصه سیاستی را پس و پیش می گویند سیاست

 د(می دهارائه رد یعنی در ابتدا خلاصه اجرایی را چون جمع بندی را در اول می آو

 بیان مسئله /مقدمه-4

 ی( را معرفشود به آن جلب دیبا استگذارانیتوجه س که یابتدا مساله ) مشکل ،یاستیصه سلاخ نیضرورت تدو انیبا هدف شرح مساله و ب

 یهایژگیچند مورد از و ای کی. سپس مساله را از نظر دیده حیتوض(  context) آن یا نهیبه وجود آورنده و زم طینموده و درباره شرا

 :)به طور مثال( دیکن فیتوص ریز

 مت هست.لاس نظام یاز سو یدرمان ای یریشگیپ اقدامات ازمندیمساله که ن نیاز ا یناش عیشا یهابیوآس هایماریب بار و تیماه-
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 از مساله یناش یهابیو آس هایماریب درمان و یریشگیپ یبرا ازین مورد یداروها و خدمات ها،برنامه-

آن  ریوتاث صرفه به مقرون یداروها و ها،خدماتافراد جامعه از برنامه /مارانیو استفاده ب یمت از نظر دسترسلانظام س یکنون داتیتمه-

 جامعه /مارانیخاص ب یهابر گروه داتیتمه

 یافته ها، تحلیل ها و نتایج تحقیقذکر -5

پردازید. روش های خود را در جمع آوری داده و تحلیل  در این بخش به بیان روش های مورداستفاده خود در انجام تحقیق و پژوهش می

باید به صورت دقیق،  در آخر نتایج و یافته های خود را ذکر جزئیات خاص مطرح می کنید. در این بخش آن ها را توضیح می دهید و

ین ذکر جزئیات و فاکتورهای کارآمد است یا خیر؟ اگر خیر، چرا؟. همچن مستدل، آماری و منطقی پاسخ دهید که آیا سیاست خاص فعلی

 .داده های آماری مستند در این بخش یادداشت سیاستی شما بسیار حیاتی است مهم و

 

 

 جینتا-6

 یپژوهش شواهد یهاافتهیو با استفاده از  یرفع مساله را معرف یو اجرا برا یساز ادهیقابل پ یو راهکارها یاستیس یهانهیقسمت گز نیا در

 .دیینما یابیمنتخب، ارز

کند این بخش اهمیت مسئله را برجسته کرده و تلاش می :موضوعدلیل اهمیت و علاقه تصمیم گیرنده/سازمان /موسسه به این  -

 .گذاری متقاعد کندخواننده را به ضرورت اقدام سیاست

 .گیرددر این بخش سیاست فعلی اگر وجود دارد باید مورد اشاره قرار می: سیاستهای موجود -

گیرد. سازمان هدف باید در پیش بگیرد، مورد بحث قرار میهای پیشنهادی که گروه یا در این بخش گزینه : گزینه های سیاستی -

گذاری حداقل سه نوع اقدام پیشنهاد شود. ارائه اطلاعات باید منصفانه و دقیق باشد و دلیل جذابیت سیاست پیشنهادی در خلاصه سیاست

 .خوبی توضیح داده شودبه

توانید یدگاه نهادی که نماینده آن هستید بنویسید. برای شفافیت، میاین بخش را از د  :معایب و مزایای هر گزینه سیاستی پیشنهاد -

 .وار یا در قالب طرح کلی ارائه دهیدها را به صورت فهرستمزایا و معایب گزینه

 بعد از اولویت بندی گزینه های و در نظر گرفتن مزایا و معایب یا ضعفهای هر کدام گزینه مورد نظر و  :های سیاستی شماتوصیه -

گذاری مورد های سیاستفهرست منابع معتبر که در طول تحلیل و توصیه منابع مورد مراجعه یا منابع مورد توصیه -مناسب را توصیه کنید. 

 .اند باید درج شوداستفاده قرار گرفته

از داشته باشند، اما افزودن این برای خوانندگانی که ممکن است به اطلاعات بیشتری برای درک یا قبول استدلال شما نی  :مواد پشتیبان -

 .توانند به صورت ضمیمه ارائه شونداطلاعات ممکن است روند اصلی خلاصه را مختل کند، جزئیات اضافی می
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 بحث-7 

 ای مطرح شده به تفکیکهاجرای هر یک از گزینه حظات اجرایی و موانع بالقوه برایلامورد م در این بخش توضیحاتی در

 :مت شامللابرنامه ریزی و اجرای خدمات سلف سطوح مخت

  دریافت کننده خدمت افراد الف: 

 افراد ارائه دهنده خدمت ب:

 واحد/ سازمان ارائه دهنده خدمت ج:

 ن بیان نمایید؛ لامت در سطح کلانظام س د:

 پایش و ارزشیابی ارائه شود. همچنین پیشنهاداتی در زمینه برنامه

 

 

سیاستی  خلاصه نظر خبرگان )نویسندگان( ت ایران و طبق توافقلامتوانید با توجه به شرایط موجود در نظام سنکته:در تکمیل بحث می  

لامت س سیاستگذاران حوزه توجه ای که باید بیشتر موردشده های سیاستی نهاییگیری و اولویت بندی راجع به گزینهحاضر، یک نتیجه

 مدت، میان مدت و دراز مدت معرفی نمود. های زمانی کوتاهتوان در قالب بازهها را میقرارگیرد داشته باشید. در ضمن این گزینه

 

 (سیاستی صهلاخ خود برای و کندمی تهیه را سیاستی صهلاخ که سازمانی برای) مالی کنندگان فهرست تأمین -8 

 منافع نویسندگان بیانیه راجع به تضاد -9 

 منابع -10 

 نیاز(پیوست ها) در صورت  -11

 آنها سازمانی فهرستی از افراد گرد آورنده منابع و وابستگی- 

هشی مرتبط، به شواهد پژو ها وهای بیشتر در خصوص موضوع و یا شناسایی دادهکه برای دستیابی به دیدگاه کلیدی مطلعین از فهرستی-

 .ایدآنها مراجعه نموده


